
班主任角色查询本班学生成绩操作指引
一、进入学校主页，通过登录统一信息门户进入；用户、密码为统一信息门户的用户名和密码，如图：
[image: ]
[image: ]
二、登录如统一门户后，选择页面右侧的“快速链接”，点击后，选择“教务系统（新）”，如下图：
[image: ]
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三、进入新版教务系统后，首先确认（或选择）用户角色。
查询本班学生成绩，需要选择“班主任”角色（有时候因为浏览器的问题，切换角色后，页面提示无权限，此时需要重启浏览器或更换浏览器再登录），如图：
[image: ]
四、成绩查询。查询成绩的方式有多种。
（一）学生成绩查询。
1.路径如图：
[image: ]
2.进入学生成绩查询页面后，第一步是定位学年、学期。然后根据查询需求，输入各类不同的查询条件，进行查询。查询的学生直接在页面中显示，如图：
[image: ]
3.所有条件设置为全部时的成绩查询结果页面如下图：
[image: ]
（二）班级成绩查询（直接导出班级学生的电子表单）。
1.路径如图：
[image: ]
2.进入班级成绩查询页面：选择好学年、学期后，点击“查询”；定位到班级后，点击“导出”，生成所查班级的电子表单（导出的为rar文档，解压后为xls文档），如图：
[image: ]
[image: ][image: ]
（三）个人学期成绩单打印。
1.路径如图：
[image: ]
2.进入学生成绩打印页面。第一步是确定起始、结束学期，然后按条件查询，定位（选中）学生后，选择“打印”，如图：
[image: ]
3.点击“打印”。网页浏览器若有拦截设置，此时新弹出的页面会被拦截掉，需要将本页面的拦截设置取消。学生成绩单直接显示在一个页面上，如图：
[image: ]
[image: ]
（四）查询专业年级排名。
1.路径，如图：
[image: ]
2.选择好学年、学期后，点击“查询”。同时可以将相关结果导出。
[image: ]
（五）成绩绩点统计。
1.路径，如图：
[image: cff739233e17f799a1a2089461c9593]
[bookmark: _GoBack]2.选择统计条件，如图：
[image: 29786f8af43373e46db61bda256ba9e]
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