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附件1

毕业设计的撰写要求与格式
(参考模板，各专业可根据实际优化）
1、 毕业设计撰写的内容与要求
一篇完整的毕业设计报告应由：题名（标题）、目录、正文、结论、附录等几部分构成。

1.1设计、作品类
1.1.1标题
标题的字数要适当，一般不宜超过20字。
1.1.2目录

1.1.3正文
   （1）设计方案论证：应说明设计原理和方法，并进行方案选择的过程，多种方案的比较分析；还应阐述所采用方案的特点（如：采用了何种新技术、新对策、提高了什么性能等）。

   （2）计算部分：这部分在设计报告中应占相当的比例。具体包括：计算项目、相关理论、计算方法、公式推导、计算过程、数据结果、设备选择等。

   （3）设计部分：这也是设计报告的重要组成部分。写出具体实现设计任务的全过程，大体有：设计方案，具体内容，设计成果。可结合设计的有关图纸叙述；

   （4）样机或试件的各种实验及测试情况：主要包括实验方法、测试数据及分析处理等。

   （5）方案的校验：说明所设计的系统是否满足各项性能指标的要求，能否达到预期效果。校验的方法可以是理论分析（即反推算），包括系统分析；也可以是实验测试等。

1.1.4.结论

概括说明本设计的情况和价值，分析其优点、特色，有何创新，性能达到何水平，并指出其中存在的问题和今后的改进方向，特别是对设计中遇到的重要问题要重点指出并加以研究。

1.1.5附录

应将各种篇幅较大的图纸、数据表格、计算机程序等附于报告之后。

1.2方案、报告类
1.2.1标题
标题的字数要适当，一般不宜超过20字。

1.2.2目录

1.2.3.正文
需体现系统性思维，数据需标注来源（问卷、访谈、数据库等），方案设计应具备可操作性，避免纯理论空谈，论证过程需逻辑自洽，重要结论应有数据支撑。学科差异处理，经管类可侧重商业模式、财务测算、调研报告等，体育类可侧重活动方案、运营策划等，建工类可侧重施工方案等。

1.2.4结论
集中反映作者的毕业设计成果，表达作者对课题的见解和主张。要求写得概括、明确、措辞严密、容易领会；要实事求是地介绍自己的毕业设计成果。

5.附录：应将调查问卷等附于报告之后。

二、毕业设计格式要求

2.1
毕业设计要求使用统一的格式，计量单位以国际单位制（SI）为基础；注释用页末注，即把注文放在加注处一页的下端；公式、图表应按顺序编号，并与正文对应。

2.2
图纸尺寸按国家标准，图面整洁、布局合理、线条粗细均匀、圆弧连接光滑、尺寸标注规范、文字注释用工程字书写，图表须按规定要求或工程要求绘制。

2.3正文要求 

2.3.1

正文可分为章、节、目等层次。其中：一级标题用三号黑体（不加黑，单倍行距，段前0.5行，段后0.5行），二级标题用四号黑体（不加黑，采用多倍行距1.25），三级标题用小四号黑体（不加黑，采用多倍行距1.25）。例如：

                   第1章  引言(一级标题）

1.1 概述（二级标题）

1.2设计方法

1.2.1  工艺流程图（三级标题）

2.3.2
正文用宋体小四号字。每段开头空两个字。采用多倍1.25行距，标准字符间距，边距：默认，A4开稿纸并打印提交。
2.3.3
每页上方的页眉（文字用宋体10号，加黑，倾斜）如下所示：
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2.3.4
每页下方的页角居中位置为页码（文字用宋体小五号字体）。如下所示：
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2.3.5
文中若有插图，在图的下方（居中）用中文（五号加粗宋体）标明图的编号及图的名称，如：

                               图 3-1 工艺流程图

2.3.6
文中若有表格，在表格的上方（居中）用中文（五号加粗宋体）标明表格序号及表格说明，如：

表 4-2 测试数据

 2.3.7
《毕业设计报告》装订顺序

封面

目          录                               Ⅱ
第1章   引   言                              1

第2章  课题分析                              3

第3章  方案设计                              4

第4章  实验结果                             22

第5章  结果讨论                             25

附          录                              

附件2
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题               目：                             

所 属 学 院：                            
班        级：                           

学 生 姓  名：                           

学        号：                           

指 导 教  师：                           
附件3
毕业设计任务书

	学生

信息栏
	姓名
	
	性别
	
	专业
	

	
	班级
	
	学号
	

	指导老师

信息栏
	姓名
	
	联系电话
	

	
	Email
	

	毕业设计题目
	

	毕

业

设

计

提

纲
	

	毕业设计进度安排
	

	指导老师

意见
	□同意
□不同意
指导老师签字：        

       年    月    日

	教研室

主任意见
	□同意
□不同意
教研室主任签字：         

       年    月    日

	二级学院意见
	□同意
□不同意
教学院长签字：      

       年    月    日


附件4
毕业设计指导记录
课题名称：                                                          

学生姓名：                 班级：               指导教师：          
	序号
	指导日期
	指导时间
	指导内容
	学生签名

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	


附件5
毕业设计原始记录（学生填写）

课题名称：                                                          

学生姓名：                 班级：               指导教师：          
	


	


注：每次记录时请注明工作日期、工作内容、本阶段工作匹配了指导老师的哪些指导意见、与上阶段工作相比毕业设计修改或完善了哪些内容等。

附件6
毕业设计中期检查指导教师检查表
课题名称：                                                          
学生姓名：                 班级：               学号：              

1、 毕业设计进程情况(选择项上打“√”，非选择项请如实填写)

1.是否按原定计划进程执行：是      ； 基本是      ； 否      ；
2.已完成总任务的百分数       ％；
3.指导教师对毕业设计阶段性工作的评语：好         ；较好        ；一般        ；差        。
二、学生前阶段毕业设计工作态度和纪律情况(选择项上打“√”，非选择项请如实填写)

1.每周平均工作时间        小时；跟指导老师联系      数。
2.指导教师对学生毕业设计工作态度的评价：认真       ；一般       ；不认真       。
三、中期检查综合评价
综合评价：                                                              
四、中期检查成绩(请在选择项上打“√”)
好      ； 较好      ；一般      ； 差      。

指导教师：                

检查日期：                

附件7
毕业设计答辩申请暨答辩资格审查表

	学生姓名
	
	班级
	
	指导教师
	

	课题名称
	

	毕业设计任务完成情况
	

	答辩报告准备情况
	

	指导教师

意见
	                                          指导教师：

                                                   年     月     日

	专业答辩小组意见
	                                          组    长：

                                                   年     月     日


附件8
毕业设计指导教师成绩评定表

课题名称：                                                          
学生姓名：                 班级：               学号：              

	指导教师评分
	评  定  项  目
	分值
	得分

	
	毕业设计工作态度
	10
	

	
	学生能力水平
	15
	

	
	毕业设计完成情况
	5
	

	
	毕业设计质量
	10
	

	
	合计
	40
	

	指导教师评语
	                                          指导教师：

                                                   年     月     日


注：毕业设计总评分包括：毕业设计教师评分权重为70％（指导教师评分占40％，评阅教师评分占30％），毕业答辩评分权重为30％，共计100分。

附件9
毕业设计评阅教师成绩评定表

课题名称：                                                          
学生姓名：                 班级：               学号：              

	评阅教师评分
	评  阅  项  目
	分值
	得分

	
	毕业设计的规范性
	10
	

	
	毕业设计的逻辑性
	5
	

	
	毕业设计的实用性
	5
	

	
	毕业设计的创新性
	10
	

	
	合计
	30
	

	评阅教师评语
	评阅教师：
年     月     日


注：毕业设计总评分包括：毕业设计教师评分权重为70％（指导教师评分占40％，评阅教师评分占30％），毕业答辩评分权重为30％，共计100分。

附件10
毕业设计答辩记录与成绩评定表
	课题名称
	
	指导教师
	

	学生姓名
	
	班级
	
	学号
	

	答
辩
情
况
记
录
	

	答
辩
评
价
	答辩小组成员签名：

	答辩评分项目
	分值
	得分

	1
	答辩准备
	5
	

	2                                          
	答辩陈述
	10
	

	3                                            
	回答问题
	15
	

	                          合      计
	30
	

	毕业设计教师评分

（指导教师分+评阅教师分）
	
	毕业设计

总成绩
	

	
	
	
	五级计分
	

	答辩
委员
会意
见
	负 责 人：
年   月   日





